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INNEHÅLL

GRUNDKURS I
PROJEKTLEDNINGOCH GRUNDER

I MSPROJECT

LÄNGD:
2 dagar (9.00 - 16.00)

FÖRKUNSKAPER:
Grundläggande kunskaper Windows
och filhantering.

MATERIAL, LUNCH OCH FIKA:
Ingår.

PRIS:
8 900:-

Exklusive moms
Kursen skall vara betald innan
kursstart.

UR INNEHÅLLET:
Projektledarens roll
Vad är ett projekt?
Kom igång med projektet
Kvalitetssäkring
Checklistor för planeringsfasen
Projektjuridik
Risker i projektet
Projektorganisation
Projektkultur
Ledtid och fördröjning
Milstolpar
Resurser
Kostnader
Konflikter
Projektstatistik
Resurspool
Rapporter
Uppföljning
Villkor
Övertid
Kommunikation
Överlämnandet
Att avsluta ett projekt

MS PROJECT:
Skapa nytt projekt, organisera
aktiviteter, varaktighet, länka
aktiviteter, skapa resurslista, tilldela
resurser, resursutjämning, dela
resurser mellan projekt, konsolidera
projekt, kostnader, uppföljning,
jämföra avvikelser, formatera vyer,
skapa mallar, anpassa verktygsfält,
anpassa utskrifter, rapporter,
kommunikation mm

ESSTEKNIK
AutoCAD

Försäljning
Utbildning

IT-lösningar
Databaser
Office lösningar
Dokumentation
Hemsidor

Utbildningar
Yrkesutbildningar

AutoCAD
Dokumentation
SuperUser

Datakörkort

1 årig utbildning
Datautbildningar

Excel

PowerPoint
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FrontPage

PhotoShop

Illustrator

Acrobat
Access

Outlook
PageMaker

HTML

Word
Windows
Projektledning/Project

En utbildning för dig som ska sköta planeringen och
uppföljningen av de olika aktiviteterna inom ett eller
flera projekt. Med Project® kan du enkelt kommuni-
cera med de i projektet inblandade parterna.

PROJEKTLEDNING/
MSPROJECT®

PROJEKTLEDNING/
MSPROJECT®


